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– Muster –

Name und Anschrift der 
jeweils zuständigen Dienstbehörde

Für den Bundesbereich sind Genehmigungen
zu befristen (fünf Jahre). In den Ländern
bestehen unterschiedliche Vorschriften

Konkrete Rechtsnorm angeben

BundesverwaltungsamtPersonalabteilung

50000 Köln
Felix MustermannBundesverwaltungsamtPrivatanschrift:Musterring 4

99999 Musterstadt

Musterstadt, Datum
Betreff: Genehmigung einer Nebentätigkeit
Ihr Antrag auf Genehmigung vom …………………Sehr geehrter Herr Mustermann,

aufgrund des o. a. Antrages erteile ich Ihnen gem. ……… die Genehmi-

gung zur Ausübung einer Nebentätigkeit bei ………………………… . 

Gemäß § ……… bitte ich sicherzustellen, dass die zeitliche Beanspru-

chung durch die Nebentätigkeit in der Woche ein Fünftel der regelmäßi-

gen wöchentlichen Arbeitszeit nicht übersteigt. Die Genehmigung gilt

längstens bis zum ………………Ich weise Sie darauf hin, dass Sie gemäß ……… verpflichtet sind, mir

jede Änderung über Art und Umfang der Nebentätigkeit sowie der Entgel-

te bzw. geldwerten Vorteile hieraus unverzüglich schriftlich mitzuteilen.
Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift


