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Name und Anschrift der 
jeweils zuständigen Dienstbehörde

Zeitpunkt angeben, ab dem die
Nebentätigkeit aufgenommen werden soll
(Antrag vor der Aufnahme stellen!)

Bitte Auftrag- bzw. Arbeitgeber
 eintragen (Name und Anschrift)

*Achtung: Liegt der zeitliche Umfang
höher als ein Fünftel der regelmäßigen
wöchentlichen Arbeitszeit, kann die
Dienststelle dem Auftrag in den meisten
Fällen nicht entsprechen.
Tipp: Der zeitliche Aufwand wird nicht
höher als . . . . Stunden (Woche, Monat)
liegen.

Muster für Beschäftigte

Antrag auf Genehmigung einer genehmigungspflichtigen Nebentätigkeit
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– Muster –

Angaben zur Person

Bitte den Zahlungsrhythmus angeben, z.B.
wöchentlich/monatlich/jährlich Liegen noch keine konkreten Angaben

vor, können auch Schätzwerte ange -
geben werden.

Felix MustermannBundesverwaltungsamtPrivatanschrift:
Musterring 499999 Musterstadt

BundesverwaltungsamtPersonalabteilung

50000 Köln

Musterstadt, DatumBetreff: Antrag auf Genehmigung einer NebentätigkeitSehr geehrte Damen und Herren,
ich beabsichtige, ab ………………… eine Nebentätigkeit bei 
……………………………………………… auszuüben.
Der zeitliche Aufwand für diese nebenberufliche Tätigkeit wird bei
ca. ……… Stunden ………………………… liegen.
Die Vergütung wird …………… gezahlt und ca. ……… € betragen.

Ich bitte, mir hierfür die Genehmigung zu erteilen.

Mit freundlichen GrüßenIm Auftrag

Unterschrift


